Tutorial mioBordero: Organizzatore

GUIDA ALL' UTILIZZO DEL PROGRAMMA MUSICALE DIGITALE
UFFICIO UTILIZZAZIONI - DIVISIONE MUSICA
SOCIETA ITALIANA DEGLI AUTORI ED EDITORI




Come accedere ai Servizi Online SIAE




Passo 1: accedi ai Servizi Online

1. Clicca sul pulsante «tACCEDI/REGISTRATI), presente nella home page del sito SIAE;

_

CHI S1AMO DIRITTO D'AUTORE AUTORIEDEDITORI - UTILIZZATORI - INIZIATIVEENEWS - SERVIZIONLINE

SIAE TRASPARENTE  PERMESSI FESTE PRIV /ATE PORTALE AUTORI EDEDITORI  PORTALE ORGANIZZATOR! PROFESSIONAL!  RINNOVI MUSICA D'AMBIENTE ACCEDI/REGISTRAT!

SIAE TRASPARENTE PERMESSI FESTEPRIVATE PORTALE AUTORIEDEDITORI PORTA ANIZZATORI PROFESSIONALI  RINNOVI MUSICA D'AMBIENTE ACCEDI/REGISTRATI
@ ENEWS - SERVIZI ONLINE
Accedi ai servizi online
NOME UTENTE 0 EMA

PASSWOR

Hai dimenticato il nome utente o la password?

Per rinnovare l'abbonamento per Musica d'/Ambiente clicca qui>>

2. Inserisci il NOME UTENTE o | EMAIL 7
3. Inserisci la PASSWORD;
4. Clicca sul pulsante «ACCEDI».

Non sei registrato?

REGISTRATI ORA
13 i port necessana una nchiesta ¢ abitapone a Sae oltr aregistra e 2 serv onhine
nsulta fe informazion nguardo il portale di tuo interesse nells sezione “Servz,




Dove trovare mioBordero all'interno
del Servizi Online SIAE




Passo 2: entra in mioBordero

Clicca sul link «mioBordero — Organizzatorey.

Societa Italiana degli Autori ed Editori BENVENUTO Al SERVIZI ONLINE v
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mioBorderd - Direttore di esecuzione (servizio in sperimentazione

ATTIVABILI

f
- lf Licenze per Deejay
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r Permessi feste private (Il servizio non e’ disponibile finy alle nre 1588 per

¥  attivita' di manutenzione)
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ﬂ . Lavoro & Stage - come mandatari
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» mioBorderd - Organizzatore

v

g _- Portale Autori ed Editori

N.B. Se non si visualizza questo menu, cliccare sul tasto «Benvenuti ai Servizi Onliney.

AssISTENZA ~ ANDREA TRENTIN

4

NEWSLETTER
Rimani sempre aggiornato grazie al
nostro servizio di newsletter

 _




Cosa c’'e in mioBordero




Passo 3: esplora Home Page

Le sezioni che puoi trovare sono:

- Programmi «Da assegnarey: nel quale froverai i Programmi Musicali dei fuoi
eventi, da assegnare ai Direttori delle Esecuzioni (DE);

Programmi «Da riconsegnarey: nel quale sono presenti i Programmi, compilati e
riconsegnati dai DE, che dovrai restituire alla SIAE.

ASSISTENZA

Societa Italiana degli Autori ed Editori BENVENUTO Al SERVIZI ONLINE v
mioBordero - Organizzatore Professionale | HOME PROGRAMMI MUSICALI INg ;ll
Dalla parte di chi crea. \ Sibe— ‘

-

( . NG
Gestisci i programmi musicali dei tuoi eventi

Inoltre:

Assegna e ottieni i programmi musicali per la dichiarazione delle opere musicali
eseguite durante il tuo evento. : =

Da assegnare @
' W
‘r‘ e
- r

#

Puoi visualizzare lo stato di ogni
programma, cliccando sul tasto
«PROGRAMMI MUSICALI».




Come assegnare il Programmao
Musicale Online




Passo 4 : scegli Il Programma Musicale
1. Clicca su tPROGRAMMI MUSICALLI;

2. Scegli il Programma da assegnare;
3. Clicca sul tasto «ASSEGNAVY.

Societd Italiana degli Autori ed Editori | BENVENUTO Al SERVIZI ONLINE + ASSISTENZA | ANDREA TRENTIN
\
@ mioBorderd - Organizzatore Professionale HOME PROGRAMMI MUSICAL! INFORMATIVA COME FUNZIONA ASSISTENZA
Dalla parte di chi craa.
./- -\.
| RICERCA ) o = .
Nl Elenco programmi musicali da assegnare
D
aassegnare @ Data Orario Locale-Spazio N. Programma Tipo programma
gra po progra
Assegnati @ o 16/12/2015 2100 - 2400 CHIARETTA 90090313 107/ (‘visuaLizza )
Da iconsegnare © 0o 16/12/2015 2100 - 2400 CHIARETTA 99098317 187/C (asseown ) (isuauzza )
i ) @ 29/12/2005 2100 - 2300 FIFRA PARMA 90090271 107/5M (" asseens ) (‘isuauzza )
Riconsegnati @ " / \ "/
@ 29/12/2015 2100 - 23:00 FIERA PARMA 90090272 187/5M (" asseena ) (‘visuauzza )
Trasformatiin cartaceo @ - - = ~
Legenda: 29/12/2015 2100 - 23.00 FIERA PARMA 30090284 187/5M ( nssesna ) (visuauiza ) i
B Scaduti i ] ) ]
B Non ancora scaduti . . ~ .
29/12/2015 2100 - 23:00 FIERA PARMA 30090285 187/5M (" assesna ) (‘visuauzza )




Passo 5a: scegli il Direttore delle Esecuzioni

Ora devi scegliere il Direttore delle esecuzioni. Come:
- Clicca su «SELEZIONA DA PRECEDENTI ASSEGNAZIONI» e scegli un Direttore a cui tu abbia gid

assegnato un programma.
Oppure:

- Clicca su «INDICA DIRETTORE D’ESECUZIONE) e ricerca un nuovo direttore delle esecuzioni framite

nome, cognome o email.

< Assegnazione programma musicale

Scegliil direttore d'esecuzione

SELEZIONA DA PRECEDENTI ASSEGNAZIONI

INDICA IL DIRETTORE D'ESECUZIONE

* testo di responsabilita sulla indicazione del nome da parte dell'organizzatore

COGNOME

EMAIL

NOME

COMPLESSO

(" cerca )

®

In alternativa, frasforma il
Programma digitale in
cartaceo. Come:

- Clicca su «Trasforma in
cartaceoy;

- Stampa il programma;

- Riconsegnalo
manualmente alla SIAE.



Passo 5b: invita il Direttore delle Esecuzioni

Se il Direttore delle Esecuzioni non € iscritto ai Servizi Online, invitalo tu. Come:

- Clicca su «INVIA INVITO»;

Invia Invito

Inserisci lindirizzo email del direttore d'esecuzione.

EMAIL
I Antonio.alberti@mail \H

- Inserisci la mail del DE;
- Clicca su «CONFERMA).




Passo 6: attendi la restituzione

Dopo aver consegnato il Programma Musicale al Direttore delle Esecuzioni, sard
compito di quest'ultimo:

- accettare il PM;
- compilare il PM;

- restituire il PM a te.
Sarai avvisato framite mail dell’avvenuta riconsegna del Programma Musicale.



Come riconsegnare il Programma
Musicale Online alla SIAE




Passo 7: riconsegna il Programma Musicale
alla SIAE

| Programmi Musicali compilati e rimandati a te potranno essere visualizzati all’'interno del box «Da riconsegnare.

Ora puoiriconsegnare a SIAE il programma. Come:

Societa Italiana degli Autori ed Editori | BENVENUTO Al SERVIZI ONLINE ~ AssISTENzA | ANDREA TRENTIN

- Clicca sul pulsante «VISUALIZZAp;
- Clicca sul pulsante « CONFERMA).

@ mioBordero - Organizzatore Professionale HOME PROGRAMMI MUSICALI INFORMATIVA COME FUNZIONA ASSISTE!

Dallspar @ i e

[ RICERCA )

Elenco programmi musicali da riconsegnare

Daassegnare @

Data Orario Locale-Spazio Direttore N. Programma Tipo programma /—\

Societa Italiana degli Autori ed Editori " BENVENUTO Al SERVIZI ONLINE » ASSISTENZA | ANDREA TRENTIN v - -
21:00-2400 CHIARETTA ROSSINI DANILO 90090276 107/C k E: VISUAL\ZZA) ’
@ mioBorderd - Organizzatore Professionale HOME PROGRAMMI MUSICAL! INFORMATIVA COME FUNZIONA ASSISTENZA e ———
- 2100 - 2400 CHIARETTA ROSSINI DANILO 90090277 107/C E: VISUAL\ZZA)
' N 1 - ~
( RicErea ) . 3 5 i ! 2100 24 JARETTA DA g 7 Ve N
9 y < Programma mUSICElE da ri <donare numero: 90090278 Aggiungi un programma musicale 2100 - 24.00 CHIARETTA ROSSINI DANILO 0090282 107/C L\}/ISUAL\ZZA/J
Daassegnare @ o P 2100- 2400 CHIARETTA ROSSINI DANILO 90090288 107/¢ E:ylsunuzz»! )
o 2100 - 2400 CHIARETTA ROSSINI DANILO 90090318 107/C E"VISUAL\ZZA‘\}
Assegnati @ - o
RIEPILOGO DATI PROGRAMMA MUSICALE 21602300 FIERA PARMA ROSSINI DANILO 90090252 167/5M ((wisuauizza )
Dariconsegnare @ EVENTO ORGANIZZATORE
Locale CHIARETTA Nome ANDREA TRENTIN
. ) @ Localita ROMA Comune ARESE (M1
Riconsegnati @ Data 16/12/2815 Indirizzo VIA VALERA, 31/
Orario 21:00 - 24.00 P:IVA/CF. TRNNDR83EI2F2055 n
9 N. Programma 90090276
Trasformatiin cartaceo @
Legenda
B Scaduti DATIIDENTIFICATIVI DEL DIRETTORE DI ESECUZIONE
M Non ancora scaduti Nome DANILO Indirizzo residenza VIA GUALDI
Cognome ROSSINI Comune CARBONARA SCRIVIA
Sesso M Provincia AL
Data di nascita CAP
Luogo di nascita GENOVA N.posizione SIAE 12345
Provincia di nascita GE
Codice fiscale RSSDNL71C21D9685




Come uscire dai Servizi Online




Passo 8: esci dai Servizi Online

Quando avrai finito la navigazione nei Servizi Online:
1. Clicca sulla freccetta accanto al fuo nome;
2. Premi sul tasto «DISCONNETTI».

Societa Italiana degli Autori ed Editori | BENVENUTO Al SERVIZI ONLINE v ASSISTENZA ~ ANDREA TRENTIN

mioBordero - Organizzatore Professionale HOME PROGRAMMIMUSICALI INFSCREERE Ll

la parte di chi crea —

5
Gestisci i programmi musicali dei tuoi
eventi

Assegna e ottieni i programmi musicali per la dichiarazione delle opere

=

musicali eseguite durante il tuo evento. | Daassegnare @

N 4
. s A
A
P 4

*

Da riconsegnare @

PRIVACY CONTATTACI UFFICI SIAE




Contatti utli

Email: mb.musica@siae.it
Telefono: 06-59905200

Tutorial a cura dell’ Ufficio Utilizzazioni - Divisione Musica
Direzione Generale - Via della Letteratura 30, 00144 Roma RM




